
Printing Budget Transfers in CFS 9.2 
 

University Budget Office    March 2020 

1.) LOG INTO CFS.   

2.) Click on the Navigator at the top right of the screen, then select the navigator tab, and click through 

the following thread:  General Ledger > Journals > Journal Entry > Create/Update Journal Entries 

 
 

 

 

 

 

 



Printing Budget Transfers in CFS 9.2 
 

University Budget Office    March 2020 

2.) To find a budget transfer click the “find an existing value” tab, then enter the journal number you would 

like to print, then hit search.   
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3.) Navigate to the “lines” section of the budget transfer. For instructions on how to submit or find a 

budget transfer please refer to the corresponding instructional documents located on the Budget Office 

website. 

  
 

3.) On the dropdown menu select “Print Journal” then click the “Process” button.  

4.) After clicking “Process” a link will appear under the dropdown menu called “Process Monitor.” Click that 

link which will open a new window showing the process list. 

 

5.) Keep clicking on the refresh button until the run status says “Success” and the distribution status says 

“Posted.” Then click on “Details.” 

 
 

6.) Click on “View Log/Trace.” 
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7.) Click on the PDF link. You can now save or print a PDF of the budget transfer. If any assistance is needed 

please contact The University Budget Office at Budget@csusm.edu. 

   

 
 




